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Clanek 1: Obecna ustanovenil

Skupina PPE nabizi staZe na svém sekretariatu s cilem podporit Sifeni znalosti o evropské
integraci a prispét ke vzdélavani a odborné pripravé mladych Evropani.

Cilem stazi je rovnéZ umoznit vysokoSkolskym absolventlim ziskat zkuSenosti s praci
vykonavanou v politické organizaci a praktické znalosti o ¢innosti skupiny PPE a Evropského
parlamentu. StaZe nabizeji prilezitost ziskat zkuSenosti v mezinarodnim, mnohojazy¢ném a

multikulturnim prostredi.

Castka potiebna k hrazeni stazi je zahrnuta do zvlastniho okruhu ro¢niho rozpoétu skupiny.

Clanek 2: Druhy stazi

Skupina nabizi tyto druhy stazi:

1) Placené staze v délce trvani 5 meésicli pro obcany EU a uchazeCe z pridruzenych a
kandidatskych zemi’. Vyjimecné miiZe byt staZ poskytnuta omezenému poctu piislusniki jinych

zemi.

2) Neplacené staze v maximalni délce trvani 3 meésicl, pokud je staZ povinnou soucasti
vysokoskolského studia.

3) Vzdélavaci staze zaloZené na dohodé mezi skupinou PPE a vysokymi Skolami, vladami
Clenskych statli a externimi organizacemi.

Clanek 3: PodminKky zptisobilosti k prijeti
Uchazecdi o placenou staZ musi splnit tyto podminky3:

1) byt statnim prislusnikem nékterého clenského statu Evropské unie ¢i pridruzené nebo
kandidatské zemé;

2) mit ukoncené vysokoskolské vzdélani nebo ukoncené tii roky studia (alespon Sest semestri)
na univerzité ¢i odpovidajici vysokoSkolské instituci NEBO predlozit potvrzeni vydané vysokou
Skolou, v némz se uvadi, Ze staZ je povinnou soucasti studia;

3) mit velmi dobrou znalost dvou urednich jazykd EU, z nichZ jeden by mél byt jednim
z pracovnich jazyki EU, tj. anglictina, francouzstina nebo némcina;

uchazeCi ze zemi mimo EU by méli mit velmi dobrou znalost alespoil jednoho z pracovnich
jazykd EU;

4) uchazec se doposud neudcastnil Zadné placené staze v institucich EU ani nebyl po ukonceni
studii v placeném pracovnim poméru.

! Stazisty, které si zvolili poslanci Evropského parlamentu a ktefi pracuji v jejich kancelarich, nelze povaZzovat za stazisty
poslaneckého klubu, a proto se na né vztahuji predpisy pfijaté predsednictvem Evropského parlamentu dne 19. dubna
2010.

% Polet stazistd ze tietich zemi v daném referenénim roce nesmi presahnout 20 % vsech placenych stazistu.

® Na uchazete o neplacenou staz nebo vzdélavaci staz se mohou vztahovat vyjimky.



Clanek 4: Rovné piilezitosti
Skupina PPE uplatnuje zaméstnavatelskou politiku rovnych prilezitosti a k ticasti na stazi vybizi

také mladé kvalifikované uchazece se zdravotnim postizenim, ktefi splnuji podminky
zpusobilosti uvedené v ¢lanku 3, ¢imZ zamezuje veSkerym formam diskriminace.

Clanek 5: Ochrana osobnich tidajti

Skupina PPE zajiStuje, aby osobni udaje uchazecl byly zpracovavany v souladu s narizenim
Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢.45/2001 ze dne 18. prosince 2000 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idaji organy a institucemi Spolecenstvi a o volném
pohybu téchto tidajii, zejména pokud jde o diivérnost a bezpecnost téchto udajdi.

Clanek 6: Prijimaci postup

1) Zadosti o staZ je tfeba zaslat na oddéleni lidskych zdroji skupiny PPE podle postupu
popsaného na internetovych strankach skupiny PPE, v ¢asti Pracovni pozice.

Piipustnost zadosti bude posouzena na zakladé podminek stanovenych v ¢lanku 3.

Komise pro vybér stazisti prezkouma vSechny zptlisobilé Zadosti z hlediska kvalifikaci a
dovednosti uchazeci a specifickych potieb spojenych s ¢innosti pfislusnych utvara skupiny.

Uchazeci jsou o vysledku posouzeni jejich Zadosti a rozhodnuti komise pro vybér stazistl
informovani prostirednictvim elektronické posty zaslané na adresu uvedenou na piihlasce.

2) Schvéleni staZe neznamena, Ze se staZista stava jednim ze zaméstnancil skupiny, ani skupinu
nezavazuje k tomu, aby prijala stazistu na jakoukoli pozici.

Clanek 7: Délka staZi, obdobi, v nichz probihaji, a terminy podani prihlasek

1) Délka placené staze je pét meésicli a nelze ji prodlouzit. V fadné odliivodnénych pripadech je
mozné sjednat staz i na dobu kratsi péti mésict.

Obdobi placenych stazi a terminy podani pfihlasek:

Obdobi staze: unor az ¢erven Obdobi staze: z&fi az leden

Termin pro podani prihlasky: 15. prosince (do | Termin pro podani prihlasky: 15. Cervna
pdlnoci) (do pdilnoci)

2) Délka a datum zahdajeni neplacenych stazi a vzdélavacich stazi se ridi potirebami prislusného
utvaru nebo dvoustrannymi ujednanimi s vysokymi Skolami, vladami clenskych stati a
externimi organizacemi.



Clanek 8: Podklady, které je nutné predlozit

Pied zacatkem staze jsou vybrani uchazeci povinni piredlozit tyto podklady:

1) doklad o statni prislusnosti (platny cestovni pas nebo priikaz totoZnosti);

2) vysokoskolsky diplom (prip. diplomy) NEBO doklad potvrzujici absolvovani nejméné Sesti
semestrl na vysoké skole NEBO potvrzeni vydané vysokou Skolou, v némz se uvadi, Ze staz je
povinnou soucasti studia;

3) doklady o jazykovych znalostech®;

4) doporucujici dopis od politika na mistni, regionalni, celostatni i evropské trovni, ktery je
Clenem neékteré ze stran klubu PPE NEBO, v pripadé neplacené staze, doporuceni vysoké skoly
NEBO, v pripadé vzdélavaci staze, potvrzeni vysoké Skoly ¢i statnich organg;

5) vypis z rejstriku trestd nebo osvédceni o beztthonnosti vydané v poslednich Sesti mésicich;

6) potvrzeni o zdravotnim pojiSténi.

Clanek 9: Vedouci staze
1) Za praci kazdého stazisty odpovida vedouci staze.
2) Vedouci staze vypracuje plan staZe a v celém jejim priibéhu dohliZi na praci stazisty.

3) Na zacatku staze vedouci staze vysvétli, jakou praci ¢i projekt bude stazista béhem staze
vykonavat.

4) Vedouci staze musi stazistu v pribéhu staze vést a byt mu poradcem.

5) V pripadé, Ze béhem staze dojde k jakékoli zavazné udalosti, jako je absence, nemoc, Uraz
apod., je vedouci staze povinen o této skutecnosti neprodlené informovat oddéleni pro lidské
zdroje.

6) Vedouci staze vypracuje hodnoceni staze na prislusném formulari, v némz potvrdi, Ze staz
byla radné dokoncena a pridélené ukoly splnény. Jedno vyhotoveni tohoto hodnoceni bude
uchovavano v archivu oddéleni pro lidské zdroje.

Clanek 10: Obecné povinnosti stazisti

1) Jestlize stazista prijme staz u skupiny PPE, je povinen ridit se vnitinimi ptredpisy skupiny
PPE, zejména pokud jde o pracovni dobu a pravidla bezpecnosti uplatiiovana v prostorach
Evropského parlamentu.

2) Stazisté se ridi pokyny svého vedouciho stdZe a vedouciho utvaru/oddéleni, kde staz
vykonavaji, i spravnimi smérnicemi, které vydava prislusny organ.

4 Jazykové znalosti mohou byt prokdzany absolvovanim stredoskolského ci vysokoskolského studia v daném jazyce nebo
urednim osvédcenim dokladajicim, Ze vase znalost daného jazyka je podle CEFR (spole¢ny evropsky referencni ramec pro
jazyky) nejméné na Urovni B2.



3) Stazisté musi svou Cinnosti prispivat k praci oddéleni, kde vykonavaji staz. Skupina PPE si
ponechava autorska prava na veskeré psané dokumenty ¢i jiné prace, které vznikly v priibéhu
staze.

4) Stazisté nejsou opravnéni jednat nebo hovoftit jménem skupiny PPE. Kancelatské vybaveni,
které dostanou k dispozici (telefon, elektronickd posta a internet), mohou stazisté vyuzivat
pouze pro Ucely pracovni ¢innosti souvisejici se stazi.

5) Stazisté musi zachovavat maximalni mlc¢enlivost, pokud jde o veskeré informace, s nimiz se
vpriabéhu staze setkaji. Bez predchoziho souhlasu vedouciho staze nesméji stazisté
neopravnénym osobam predavat zadné dokumenty ani sdélovat informace, které nebyly dosud
zverejnény. V pripadé nedodrzeni povinnosti zachovavat mlcenlivost stanovenou v téchto
piredpisech si skupina vyhrazuje pravo staz ukoncit. Touto povinnosti je stazista vazan také po
skonceni staZe.

Clanek 11: Dohoda o stazi

Vsichni vybrani uchazeci, kteti se rozhodnou nastoupit staz u skupiny PPE, musi pred zahajenim
staze podepsat standardni dohodu o stazi, v niz stvrdi sviij souhlas s dodrzovanim povinnosti
stazisty uvedenych v ¢lanku 10.

Clanek 12: Finanéni naroky

1) Stazisté obdrzi mésicni stipendium ve vysi 1300 EUR. Tato ¢astka muZe byt pozménéna
rozhodnutim ptislu§ného organu skupiny.

2) Na stipendium vyplacené skupinou PPE se nevztahuji danfiové predpisy uplatiiované
v pripadé uredniki a ostatnich zameéstnanci Evropské unie. Stazisté nesou odpovédnost za
uhradu veskerych dani z obdrZenych stipendii pro stazisty, a to v souladu s danovymi predpisy
zemé plvodu.

Clanek 13: Pracovni cesty v priibéhu staze

StaZisté mohou byt béhem staZe vyslani jednou & dvakrat na pracovni cestu do Strasburku,
v zavislosti na délce staze, potirebach daného tGtvaru a dostupném rozpoctu.

Pracovni cesty pro stazisty planuje s ohledem na potieby daného utvaru oddéleni pro lidské
zdroje a schvaluje je generalni tajemnik. StaZisté vyslani na pracovni cestu maji narok na
nahradu cestovnich vydaji a nakladt na ubytovani ve formé pausalni ¢astky.

Clanek 14: Zdravotni a irazové pojisténi

Stazisté musi mit uzavireno zdravotni pojisténi platné po celou dobu trvani staze.

Pred zahajenim staze musi stazista prokazat, Ze je pojistén v ramci systému zdravotniho
pojisténi.

Skupina stazistu pojisti proti irazu béhem staze.



Clanek 15: Dovolena

Stazisté maji narok na dva dny dovolené za kazdy ukonceny mésic staze. Narok je stanoven
pomérnym dilem k poctu celych ukoncenych meésicii. Zadosti o dovolenou schvaluje vedouci
staze. NevycCerpana dovolena se neproplaci. Jakdkoli neodiivodnéna nepfitomnost stazisty muize

vést k ukonceni staze.

Stazisté maji rovnéz narok na dovolenou ve dnech svatki a pracovniho volna Evropského
parlamentu, které piipadnou na dobu konani staze.

Clanek 16: Automaticka dovolena ze zdravotnich divodi

V pripadé nemoci musi stazista neprodlené uvédomit svého vedouciho staze, ktery nasledné
informuje oddéleni pro lidské zdroje.

Pokud je nepritomnost del$i tfi po sobé nasledujicich dnd, musi stazista zaslat 1ékarské
potvrzeni oddéleni pro lidské zdroje. Automatickd dovolend ze zdravotnich divodi bez
lékarského potvrzeni je v kazdém pripadé omezena na jeden den za kazdy meésic celkové doby
konani staze.

Clanek 17: Ukonéeni a pireruseni staze

Staz kondi po uplynuti doby, na kterou byla sjednana.

Generalni tajemnik skupiny miiZe staz prerusit na zakladé radné odlivodnéné zadosti stazisty,
vedouciho staze ¢i jiného prislusného organu.

Clanek 18: Re$eni sporti

ReSeni sporli spojenych s uplatiiovanim téchto predpisti prislusi generalnimu tajemnikovi
skupiny.

-

lanek 19: Vstup v platnost

Tyto predpisy vstupuji v platnost dne 1. ledna 2016.

V Bruselu, dne 22. prosince 2015

Martin KAMP
generani tajemnik



